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Les +  

Mise en pratique 
 
Remise d’un 
document de 
référence 
 
Conseils et 
échanges 
d’expériences 
professionnelles 
 
Attestation de 
formation remise 
au stagiaire 
 
 

CONDUIRE ET SUIVRE UN PROJET 
FORMATION EN 2 JOURS MODULABLES 

 
 
Objectifs  
 
Acquérir de la méthodologie 
Choisir les outils de son propre projet 
Manager et suivre son projet avec aisance 

 
Programme  
 
La clarification des termes 
Définir la notion de projet 
Déterminer les différentes phases d’un projet 
 

Définir le projet 
Identifier la nature de votre projet 
Construire le tableau des risques 
Assimiler les fondements et objectifs du projet et élaborer le cahier des 
charges 
 

La prise en charge du projet et la construction des outils 
Établir l’organisation technique 
Négocier les ressources nécessaires 
Anticiper les difficultés 
 

La planification, le suivi et le contrôle du projet  
Etablir les phases essentielles et un calendrier 
Créer des outils de contrôle: indicateurs et tableaux de bord  
Fixer étapes de la progression 
Suivre et recadrer en cours de déroulement 
Repérer les écarts et les analyser 
 

L’animation de l’équipe transversale 
Construire l'équipe et définir les rôles 
Établir les règles de fonctionnement 
Fédérer l'équipe projet et faire adhérer les collaborateurs 
 

La communication autour du projet 
Communiquer de façon opérationnelle avec l'équipe projet 
Communiquer en interne et en externe : le plan de communication 
 

Les informations pratiques 
 

>INTRA : 1 300 € net de taxe par jour pour un groupe de 10 stagiaires.   
>INTER : 490 € net de taxe par jour par stagiaire. Les pauses et déjeuners 
sont inclus. 

 

Evaluation des acquis de la formation 
 

Quiz sur les étapes d’un projet 


